Zarzadzenie Nr 71/2020
Burmistrza Gminy i Miasta Miechow
z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie: organizacji pracy w Urzedzie Gminy i Miasta w Miechowie w okresie
zagrozenia koronawirusem SARS-CoV-2 wywolujacym chorobg COVID-19.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzqdzie gminnym (tekst jedn.:
Dz U. z 2019 r. poz. 506 z pdzn. zm.),§8 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemiologicznego
(Dz.U.2020.433), w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywolanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374), w zwiqzku z zaleceniami Gidwnego Inspektora Sanitarnego
dotyczgcymi przeciwdziatania rozprzestrzeniania sig koronowirusa SARS-CoV-2 wywoflujgcego chorobe
COVID-19, w trosce o zdrowie 0séb obslugiwanych oraz pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie,
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

1. Ze wzgledu na sytuacj¢ epidemiologiczng od dnia 16 marca 2020 r. od godz. 11.00
do odwolania Urzad Gminy i Miasta w Miechowie bedzie pracowal w trybie pracy
wewngtrznej bez przyjec i obstugi interesantow z zastrzezeniem ust. 3.

2. Obsluga interesantéw bedzie prowadzona telefonicznie, za posrednictwem kanaléw
elektronicznych (e-mail, ePUAP) w normalnych godzinach pracy urzedu.

3. Dopuszcza si¢ przyjecia i obstuge klientéw w uzasadnionych przypadkach,
w szczegélnosci rejestracji zgondéw lub innych pilnych spraw (po wczesniejszym
telefonicznym uzgodnieniu daty i godziny wizyty).

4. Obstuga bezpodrednia oséb zainteresowanych przez pracownikéw Urzedu Gminy
i Miasta w Miechowie mozliwa jest po uprzedniej informacji telefonicznej dokonanej
przy uzyciu nizej wymienionych, wilasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy,
numerdw telefonéw poszczegblnych wewnetrznych komorek organizacyjnych Urzedu
i ustaleniu godziny przyjecia:

1. Centrala Urz¢du Gminy i Miasta w Miechowie, tel.: 41 383 00 40, 41 383 10 03, fax: 41 383 23
78, e-mail: gmina/@miechow.eu

2. | Sekretariat, tel.; 41 383 26 31, 41 383 00 40 wew.10
|

3. Urzad Stanu Cywilnego, tel.: 41 383 13 58, 41 383 00 40 wew. 21

4. Straz Miejska, tel.: 41 380 75 02, tel. komorkowy: 502 636 680

5. | Wydzial Organizacyjny i Kadr, 41 383 00 40 wew. 15,20,59,65

Sekretarz Gminy 533 828 814

6. Wydzial Finansowy, 41 383 00 40 wew. 22, 26, 27, 55, 57, 68



Kasa Urzedu, wew. 26,

Skarbnik Gminy, 41 383 10 05

7. R_.eferat Podatkéw, 41 383 00 40 wew. 51, 58, 60, 64

8. | Wydzial Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego, 41 383 00 40 wew. 18, 56, 66, 67,

72

9. | Wydzial Geodezji i Micnia Komunalnego, 41 383 00 40 wew. 28, 46, 63, 69
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10.  Wydzial Inwestycji i Ochrony Srodowiska, 41 383 00 40 wew. 16, 43, 44,47, 50,54

| 11.  |Referat Drog, Transgortu i Zaméwieni Publicznych, 41 383 00 40 wew. 37, 52, 62
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”12. _Referat Budownictwa i Planowania Przestrzennego, 41 383 00 40 wew. 38, 39

13, Referat Funduszy i Monitorowania Strategii Rozwoju, 41 383 00 40, wew. 35, 42, 53

14. | Referat Spraw Spolecznych, Kultury, Sportu i Wspélpracy z Organizacjami Pozarzgdowy-

15.  Zesp6t Radc6w Prawnych, 41 383 00 40 wew. 45

mi, 41 383 00 40 wew. 14

16.  Adres skrzynki ePUAP, /5ke581y9d6/skrytka

5.

17.  Kontakt z Burmistrzem, tel.: 507 093 92]

e - mail:dmarczewski@ miechow.eu

Telefoniczna rejestracja zainteresowanych nastgpuje z uwzglednieniem kolejnosci
zgloszen. Osoby niezarejestrowane, nie swiadczgce pracy na rzecz Urzedu, nie moga
przebywac na jego terenie ( nie dotyczy najemcow lokali w budynku Urzedu).
Wszelkie wnioski/pisma podlegajace zalatwieniu w Urzedzie nalezy skladaé za
posrednictwem wystawionej urny w przedsionku Urzedu.

Kontakty pomigdzy pracownikami powinny odbywa¢ si¢ w miare mozliwosci
telefonicznie oraz za posrednictwem systemu Intradok lub mailowo.

W ramach dziatan profilaktycznych, od poniedziatku od godz. 11.00 dnia 16 marca
2020 r., kasa Urzedu bedzie nieczynna do odwolania (za wyjatkiem dokonywania
wplat przez soltysow Gminy Miechéw). Platnosci dokonywaé mozna poprzez
Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta EBOI https://eboi.micchow.eu/eboi/ Iub za
pomocg bankowosci elektronicznej. Nr konta: KBS O/Miechéw 17 8591 0007 0200
0013 8080 0008 .

§ 2.
Wyjazdy pracownikéw na szkolenia i konferencje zostaja odwolane, natomiast
pozostale wyjazdy stuzbowe kazdorazowo pozostajg do decyzji Burmistrza lub osoby



przez niego upowaznionej. Wyjazdy mozna realizowaé tylko i wylgcznie
samochodami stuzbowymi lub prywatnymi $rodkami transportu, za uprzednia zgodg
Burmistrza lub osoby upowaznione;.

2. Odwolane zostajg wszystkie wydarzenia i spotkania z mieszkaricami oraz podmiotami
zewngtrznymi organizowane przez komérki organizacyjne Urzedu.

§ 3.
1. Wszystkie osoby wchodzace do Urzedu zobowigzuje sie do stosowania srodka
odkazajacego (dezynfekujgcego) - dostepny na parterze w holu.
2. Zobowigzuj si¢ klientéw Urzedu do wypeiniania Formularza Ewidencji oséb
odwiedzajgcych Urzqd Gminy i Miasta w Miechowie w celu weryfikacji zagrozenia.
Formularz stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.
Kierownicy jednostek sg zobowiagzani do codziennego ( biezacego) zapoznawania si¢
z aktualnymi komunikatami wydawanymi przez Gléwny Inspektorat Sanitarny, centralne
1 wojewodzkie organy wiadzy publicznej oraz stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo,
w tym bezpieczefistwo epidemiczne.

§ 5.

1. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci mieszkancéw oraz
pracownikéw Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych poprzez opublikowanie na
stronie internetowej Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza, Sekretarzowi Gminy,
Skarbnikowi  Gminy, Kierownikom gminnych  jednostek organizacyjnych,
Komendantowi Strazy Miejskiej w Miechowie, Kierownikowi Urzedu Stany
Cywilnego oraz Naczelnikom wydziatéw, Kierownikom referatow.
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Zarzagdzenie wchodzi w zycie od god%,,vﬁ 00 dma _16; arca 2020 1. i obowiazuje do
odwolania. /= ?; , N\ .
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